
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH KABUPATEN LUMAJANG 

KECAMATAN LUMAJANG 
Jl. Achmad Yani Nomor 9 Telp. (0334) 881127 

LUMAJANG - 67316 
 

Nomor SOP         427.90/01/PMD/2025 

Tanggal pembuatan         02  Januari   2025 

Tanggal revisi  

Tanggal efektif         03 Januari 2025 

Disahkan oleh 
 
 
 
 

CAMAT LUMAJANG 
KABUPATEN LUMAJANG, 

 

 
 

Drs. DEDWI SUPRAPTO, M.Si 
NIP. 19701218 199101 1 002 

Nama SOP Musrenbang Kecamatan 

 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Undang-Undang No. 32 Tahun 2004  tentang 
Pemerintah Daerah ;  

2. Undang – Undang Nomor  25 Tahun 004 tentang 
Musyawarah Perencanaan Pembangunan Nasional ;  

3. Peraturan Pemerintah No. 8 Tahun 2008 tentang 
Musyawarah Perencanaan Pembangunan Kecamatan ; 
. 

1. Memiliki pemahaman yang baik mengenai persyaratan dan 
prosedur pelaksanaan perencanaan pembangunan Kecamatan ; 

2. Mampu menjalankan komputer dan memahami tata cara 
pelaksanaan perencanaan pembangunan di tingkat kecamatan 
Lumajang ; 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Musyawarah Perenanaan Pembangunan 
Kabupaten  

1. Alat tulis kantor; 
2. Komputer dan telepon; 
3. Meja dan kursi; 
4. Kendaraan bermotor. 
5. Data Usulan Perencanaan 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

- Data pelaksanaan perencanaan pembangunan disimpan dalam ordner 
usulan perencanaan pembangunan di tingkat kecamatan dan dicatat 
dalam buku register. 

No
. 

Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket. 

Camat Kasi 
Pencatat 
dokumen 

Kelengkapan Waktu Output  

1 Memberi disposisi pada 
berkas usulan perencanaan 
pembangunan dari desa / 
kelurahan  untuk 
ditindaklanjuti; 

 

  

Berkas usulan 
5 

menit 
Disposisi 
Camat  

 

2 Menerima berkas usulan 
perencaan pembangunan 
desa / kelurahan, kemudian 
memberi disposisi dan 
menyerahkannya kepada 
pencatat dokumen  untuk 
ditindaklanjuti; 

  

 

Berkas serta disposisi 
Camat 

10 
menit 

Disposisi 
Kasi 

 

3 Membagi usulan 
perencanaan pembangunan 
sesuai bidang masing – 
masingyaitu bidang fisik, 
ekonomi dan sosial budaya 
untuk diperiksa; 

  

 
 
 Berkas serta disposisi 

Camat, juga Kasi 
10 

menit 
Disposisi 
Kasubid  

 

4 segala usulan prioritas 
masing – masing bidang  
diadu di kecamatan antara 
desa/kelurahan yang 
mengusulkan 

 

 

 
Berkas usulan 
masing-masing 
bidang dari desa / 
kelurahan 

1 jam 
Berkas yang 
telah lolos 
sleksi 

 

         
     

 


