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1 Apzbila S0P ini lidgk dijalankan sebagaimana meshnya akan berakibat pada 1. Disimpan dalam benfuk soffcopy dan hardcopy
lerundanya pembesan informasi dan dokumentasi publik, 2. Disimpan dalam bentuk data lercelak
2 Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aklivitas yang telah dibakukan

dan ditetapkan,

3. Segala benluk penyimpangan atas mull Daku terkail perlengkapan, wakiu
maupun  oulpul dikalegorkan sebagai bentuk Kkegagalan yang harus
dipertanggungjawabkan oleh pelaksana




Pelaksana Mutu Baku
Tim Fompanen
iat I_F;PE.IT?& Pertimba Hau Ket
" el dan PRID pﬁnga:m F'g:;fthm Pemohon | Halengkapan Wakiu Outpul
Pemban! a:
S Informasi
1 | Permohonan Informasi 1) an'u_lir hP._aJ:a Formu_lhr
menyampaikan pengajuan pengajuan | hari dan | pengajua
keberalan atas fidak terlayaninya . KaF:aratsg gmn Eﬂbama
permohonan  informasi  yang Informasi efja
dibutuhkan malalui : Publik ;el s
(1) Datang langsung dan mengisi yang - ;
formulir permohonan pengajuan wt“‘ ?‘W‘a ioformasi
keberatan  informasi  publik conyana publi
dengan m?a%eng:ltapi fotocopy BEN sl g
K SIS ditampilka telah diisi
(2) Melalui website dengan mengisi ndi lengkap
farmulir yang telah diunduh dan Iwebsitel dan
menyertakan scan idarlﬂllas diri dan dapal dilampiri
(NIK) kemudian dikiim ke diundub, fotocopy/
alamat email PPID yang terdera scan
di websile, (2 Etmau s I
13) Mengirim fax formulir identitas diri (NIK}
permohonan  informasi  yang diri (NIK)
felah diisi lengkap disertal da
dengan fax identitas diri (NIK) pemahon
ke nomaor fax identitas din (NIK) yang
ke nomor fax PPID mengajuka
n
keberatan
i i Pada | Daftar
2 | Melakukan  reqgistrasi  formuli Semua dala- _ :
pengajuan  keberatan pelayanan Eiala pen;nhun ha_ndm ﬁenga}ua
informasi  dan  menyampaikan ' B informasi darp -
pengajuan  keberatan  kepada = gim G arja ’ r
atasan PPID il A
soffcopy n
informasi
yang
telan ds
fite dalam
bantuk
hardcopy
dan
soficopy
3 | Memenksa formulir  pengajuan Berkas F‘a!.l‘na
keberatan dari Para Pemohon . pengajuan har dan
informasi  dan  memeriniahkan keberatan jam
FPID dan PPID Pembanty uniuk pe1aya1qn kefja
menjawab permohonan informasi, ::En;z yang
lengkap
4 | Memerintahkan kepada PPID dan (1) Berkas PEL.‘EU
PPID Pembantu untuk memenuhi pengajuan | hari dan
permintaan informas dari h.ehem:'a;.. ]ka:ja
Pemaohon Infarmasi ﬁuh::asj
yang telah
. " . diisi
N 3 lengkap
(2) DIP yang
lelah
diumumka

n




]

‘Aemberikan informasi yang diminta

oleh pemohon in‘ormasi kepada
atasan PFID jika informas yang
dimaksud telah masuk BIP, Atasan
PPID. gkan menjawab prrgajuan
keberatan  hepada  pemchon
informasi, Jika informasi  yang
diinginkan pemohaon informast tdzk
termasuk dalam DIP yang telsh
divmumkan,  karena  informasi
belum terseda  alal  lermasuk
Info-masi yang cikecualkan, maka
diberian sural penclakan xepada
Pemaohon Informas,

-1'-

I
Dokumendindar

masi yang
dimaksud olen
Permchan
Informasi atau
rekomendasi
surat
penolakan dari
FRI0 atad
P20
Pambantu
karera
infarmasi yang
diminta
rmeripakan
irformasl yang
dikecualikan

Fada
hari dan
jam
kerja

T Inferma

si publik
yang
diminta
oleh
Pemaoho
n
Informa
5 atau
gurat
penolas
an
kapada
pemioho
n
informas
i




