NOMOR SOP IPPIDR020.

TGLPEMBUATAN | 02 Juni 2020

TGL.REVIS!

TGL.EFEKTIF
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KECAMATAN LUMAJANG
HAMA S0P LI KONSEKUENS! INFORMAS! PUBLIK

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. UL 14 Tahun 2008 1 Mengelahul tugas, fungsi, sislem, dan prosedur
2. LU 25 Tahun 2009 pemenintahan

3 UU 23 Tahun 2013 2. MWemiliki kemampuan adminislrasi kearsipan

4  PPE1 Tahun 2010

& Perki 1 Tahun 2010

£ Perki 1 Tanun 2013 |
7 Perda Nomor 15 Tahun 2016 |
B Permendagn 3 Tahun 2017

G Perbup 12 Tahun 2016

Keterkaitan : Peralatan/Periengkapan

1. Lembaran Kena dan Rencana Kerja
PENYUSUMAN DAFTAR INFORMASI DAN DOKUMENTASI FUBLIK 2. Temm of Reference
3. Adat Tuls Kanbor

i 4, Jaringan Intemet _1|
Peringatan Pencatat dan pendataan

1 Apabila S0P ini tidak dijalankan sebagaimana mestinga akan berakibal pada 1. Disimpan dalam berduk soffcopy dan hardoony

lerundanya pemberian informass dan dokumentasi publik, 2. Disimpan dalam bentuk data (ercelak
7 Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aklivitas yang lelah dibakikan
dan diletapkan,
3. GSegala bentuk penyimpangan alas mulu baku lerkail perlengkopan, wakiu

maupun oulpyl dikategorikan sebaga  benluk kegagalan yang harus

dipertanggungfawabhkan cleh pelaksana




Pelaksana Mutu Baku
Tim [Hﬂmmmn
PRID ;
No Kegiatan Utama PT&;"F Pa:ﬁwg:m Ket
dan PPID Pelayana | Daerah Pemaohon | Kelengkapsan Waklu Culpul
Permbant 4
v Informas)

1 | Melakukan kajian atas Berkas Selisp | Berkas
informasiidokumen  yang  fidak Permohonan saal permoho
termasuk dalam DIP dengan - Informasiido nan
melibatksn  Tim  Pertimbangan kumen dari infarmasi
Pelayanan Informasi pemohon yang

informasi tatah diisi
lengkap
dan
dilampin
fotocopy/
5Can
identitas
) diri (NIK)
2 | Memberikan pertimbangan  atas Dasar Pada hari | Surat
infermasi/dokumen yang dimaksud - Fiugkum | dan jam | Keputusa
| yang bersifal rahasia berdasrkan > UUKIP 14 kerja n Tim
UU, kepatutan dan kepentingan Tahun 2008, Perlimba
umum PERKI! 1 ngan
Tahun 2010 Pelayana
Dan Perda n
Momoar 15 Informasi |
| Tahun 2016 '

3 | Menyampaikan kepada PPID alas < informasiido | Pada hari | nforma
stalus  informasi/dokumen  yang kumen yang | dan jam | Sidoku
diminla  permohonan  informasi, telah kena, | e
apakah termasuk rahasia alay dinyatakan | maksimal | dan
terbuka. Jika informasi/dokumen terbuka 10 kompon
yang dimaksud adalah terbuka, untuk publik | (sepuluh) | &0 atau
maka PPID memerintahkan kepada 2 hari kerja, | Perangk
komponen/Perangkat Dasrah untuk - - sgjak al
menyerahkan  informasi/dokumen permahon Daerah
yang cimaksud  Jka  status an
informasifdokumen  oleh  Tim informasi
Parlimbangan Pelayanan Informasi teregistras
dinyatakan rahasia, maka PPID I,
membual sural penolakan kepada
pemohan informasl,

4 | Memberikan informasi yang diminta Informasi | Maksimal | Informa
pleh pemochon informasi dengan atay diberikan | S publk
menandatangani  tanda  bukti Diakumen perpanjan | ¥and
penerimaan atau memberikan surat yang diminta gan diminia
penclakan kepada pemchon jika oleh pemenuha | O'€N
siatus informasi/dokumen pemohon n Pemaho
dinyatakan rahasia. r- infarmasi permohon | 1

atau surat an Informa
penolakan | informasi | S 8tau
jika selama 7 | Sural
informasiido | (wjuh) | penolak
kumen hari sejak | @0
tersebul pemberita
dikategorika huan
n rahasia tertulis

diberikan

dan tidak

dapal
diperpanja

nglagi




